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REGULAMENTO DE COMPRAS DO
GRUPO DA FRATERNIDADE “IRMAO ALTINO”

Art. 1° - O presente regulamento aplica-se as compras de Equipamentos e Materiais de Consumo
pelo Grupo da Fraternidade “Irmé&o Altino”, especialmente para aquelas realizadas com Recursos
Publicos recebidos por forga de Instrumentos de Convénios ou congéneres.

Paragrafo Primeiro - As compras serdo centralizadas na Direcdo Administrativa e Financeira,
subordinadas a Diretoria do Grupo da Fraternidade “Irmao Altino”.

DEFINICAO:

Art. 2° - Para fins do presente regulamento, considera-se COMPRA toda aquisicdo remunerada de
Materiais de Consumo e/ou Equipamentos, com a finalidade de suprir o Grupo da Fraternidade

“Irmé&o Altino’, com os materiais necessarios ao desenvolvimento das atividades de todos os seus
Programas e Setores.

Art. 3° - O procedimento de compras compreende o cumprimento das etapas a seguir
especificadas:

. requisicao de compras;

Il. selecao de fornecedores:

lIl. solicitagdo de orgamentos;

V. apuracédo da melhor oferta e;
VI. emisséo do pedido de compra.

Art. 4° - O procedimento de compras tera inicio com o recebimento da requisicado de compra,
precedida de verificagéo pelo setor requisitante, de corresponder ao item previsto no orgamento da

Organizagéo ao que se referir ao Programa e, que devera conter as seguintes informagées:
l. setor requisitante:

Il. produto solicitado:
Ill. quantidade do produto a ser adquirido:
IV. finalidade e utilizagdo do produto

Art. 5° - Na ocorréncia de requisigcao “de compras com urgéncia, para aquisicdo de material ou
bem, este devera ser com imediata necessidade de utilizagéo, assegurando que a falta do produto
possa gerar prejuizo ou comprometer a seguranca de pessoas, servigos e equipamentos.

§ 1° - O setor requisitante devera justificar a necessidade de adquirir o material ou bem em regime
de urgéncia.

§ 2° - A Diregdo Administrativa e Financeira podera dar ao procedimento de compras o regime de

rotina, caso conclua nao estar caracterizada a situacao de urgéncia, devendo informar ao setor
requisitante dessa decisao.
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Art. 6° - A Diregdo Administrativa e Financeira da Organizacéo devera selecionar criteriosamente
os fornecedores que participardo da concorréncia, considerando idoneidade, qualidade e menor

custo, além da garantia de manutengao, reposicao, assisténcia técnica e atendimento de urgéncia,
quando necessario.

Paragrafo unico - Para fins do disposto no "caput" deste artigo, considera-se menor custo aquele
que resulta da verificagdo e comparagdo do somatério de fatores utilizados para determinar o
menor prego avaliado, que além de termos monetarios, encerram um peso relativo para a
avaliaga@o das propostas envolvendo, entre outros, os seguintes aspectos:

l. custos de transportes seguro até a Organizacéo;

Il. forma de pagamento;

lll. prazo de entrega;

IV. credibilidade mercadolégica da empresa proponente;
V. quantidade e qualidade do produto;

VI. garantia dos produtos.

Art. 7° - O processo de selegédo compreendera a cotagéo entre os fornecedores que devera ser
feita da seguinte forma:

l Compras com valor estimado de até R$10.000,00 (dez mil reais) no minimo de 03 (trés)
cotagdes de diferentes fornecedores, obtidas por meio de pesquisa de mercado, através
de folhetos, jornais, registro em site ou por e-mail:

Il Compras com o valor acima de R$10.000,00 (dez mil reais) por meio de carta consulta.
O processo de Carta Consulta visa selecionar fornecedor, entre interessados do ramo

pertinente ao seu objeto, consultados por escrito, em nimero minimo de 3 (trés)
consultas.

Paragrafo primeiro — o processo da carta consulta constara em ato convocatério no sitio do

Grupo da Fraternidade “Irmao Altino” e, as respostas das empresas consultadas serdo arquivadas
em um Uunico processo.

Art. 8° - A melhor oferta sera apurada considerando-se os critérios contidos no art. 6° e seu
paragrafo unico do presente Regulamento e serd apresentada a Diregdo Administrativa e
Financeira da Organizagéo, a quem competira, exclusivamente, aprovar a realizacdo da compra. A
aprovagao devera ser registrada em procedimentos internos, tais como e-mails ou assinaturas dos
responsaveis, em documentos internos proprios.

Art. 9° - Apés aprovada a compra, a Diregdo Administrativa e Financeira da Entidade informara aos
requisitantes e fornecedores.

Art. 10 - O Pedido de Compra corresponde ao contrato formal efetuado com o fornecedor.
Devendo salvaguardar fielmente todas as condigdes em que foi realizada a negociagao.
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Paragrafo Gnico - O Pedido de Compra devera ser assinado pela Diregdo Administrativa e
Financeira da Organizagéo.

Art. 11 - O recebimento e conferéncia dos bens e materiais comprados serdo realizado pela
Administragdo, consoante as especificacées contidas no Pedido de Compra e ainda pelo

encaminhamento imediato da Nota Fiscal ou Documento Comprobatério ao Setor Administrativo-
Financeiro.

Art. 12 - Os casos omissos ou duvidosos na interpretagdo do presente Regulamento serdo
resolvidos pela Diretoria do Grupo da Fraternidade “Irmao Altino”, com base no Regimento interno
e Estatuto Fiscal vigente, da Organizagao.

Art. 13 - Os valores estabelecidos no presente Regulamento sero revistos e atualizados pela
Diretoria do Grupo da Fraternidade “Irm&o Altino”, quando necessario.

Paragrafo unico: Quando as despesas disserem respeito ao uso de recurso publico, vinculado a
parcerias por meio de Termos de Colaboragdo e qualquer outro tipo de ajuste, a Organizacéo,
devera obedecer as instrugbes dadas pela administragao publica, nao podendo qualquer um dos
artigos deste regulamento ferir principios da administragao publica, contrapor as legislagbes e
orientagdes do Poder Publico que este for parceiro.

Guaratingueta, 12 de fevereiro de 2019
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